PATVIRTINTA

Druskininky ,,Saulés* pagrindinés mokyklos
direktoriaus 2025 m. vasario 7 d.

jsakymu Nr. V1-23

DRUSKININKU ,,SAULES* PAGI}INDINES MOKYKLOS MAISTO PRODUKTU IR
PATIEKALY GAMYBOS ISLAIDY APSKAITOS TVARKOS APRASAS

L. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Druskininky ,,Saulés* pagrindinés mokyklos maisto produkty apskaitos ir patiekaly
gamybos iSlaidy tvarkos aprasas (toliau — Apradas) reglamentuoja Druskininky ,,Saulés“ pagrindinés
mokyklos (toliau — Mokykla) maisto produkty (toliau — Produktai) ir patiekaly gamybos islaidy (toliau —
ISlaidos) apskaitos tvarka Mokykloje.

2. ApraSo tikslas — uztikrinti, kad Mokykloje biity teisingai vykdoma Produkty ir I$laidy
apskaita.

II. MAISTO PRODUKTU REGISTRAVIMAS IR APMOKEJIMAS

3. Produkty pirkimas organizuojamas vadovaujantis LR vieSyjy pirkimy jstatymu,
Druskininky ,,Saulés* pagrindinés mokyklos vieSyjy pirkimy planavimo, inicijavimo, organizavimo,
atlikimo ir atskaitomybés bei mazos vertés pirkimy vykdymo, kai pirkimo verté nevirsija 15 000 Eur be
PVM, tvarkos apraSais, patvirtintais Mokyklos direktoriaus 2017 m. gruodzio 7 d. jsakymu Nr. V1-161
(Druskininky ,,Saulés“ pagrindinés mokyklos direktoriaus 2023 m. rugsejo 14 d. jsakymo Nr. V1-133
redakcija) ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

4. Produktai registruojami saskaity plano atsargy 2010004 saskaitoje.

5. Produktai pajamuojami pagal jsigijimo dokumentus (sgskaitg faktlira, PVM sgskaitg
faktiirg, kai jy néra — gabenimo vaztarasdtj), kurie registruojami DVS Kontoroje.

6. [sigijimo dokumenty duomenys apskaitomi buhalterinés apskaitos sistemoje pagal
pavadinimg, kiekj ir verte.

7. Atsiskaitymai su Produkty tiekéjais vykdomi pagal sutartyse numatytus terminus.

III. MAISTO PRODUKTUY GAVIMO IR ATSISKAITYMO TVARKA

8. Saskaitybos specialistas:

8.1. saskaitybos specialistas vykdo Produkty uZsakymg i$ tiekéjy pagal poreikj,
atsizvelgiant | visuomenés sveikatos biuro mitybos specialisto  sudaryta valgiara§tj ir
www.valgiarasciai.lt sistemoje paskaiciuotais produkty kiekiais, vadovaujantis sudarytomis sutartimis su
maisto tiekéjais;

8.2. kiekvieng dieng pildo Maisto produkty apskaitos sandélyje Ziniara§&ius:

8.2.1.  gavimg — atskirai pagal kiekvieng tiekéja ir Produkto pavadinima;

8.2.2.  nuradyma — pagal valgiarasti;

8.3. du kartus per ménesj buhalterinés apskaitos sistemoje LABBIS sudaro Prekiy
likuciy ataskaitg.

9. Vyriausias vir¢jas priima i3 tickejy tik kokybiskus, realizacijos laikg atitinkancius
produktus ir juos sandéliuoja grieztai vykdydamas higienos normy reikalavimus mokiniy maitinimui.

IV. MAISTO PRODUKTUY NURASYMAS IR INVENTORIZACIJA




10. Mokyklos vyriausiasis virgjas Maisto produkty apskaitos sandélyje Ziniara$ius ir
Prekiy likudiy ataskaitas pristato sgskaitybos specialistui du kartus per ménes;j.

11. Saskaitybos specialistas gautus Maisto produkty apskaitos sandélyje Ziniara&ius
sutikrina su Prekiy likugiy ataskaity duomenimis.

12. Mokyklos direktoriaus paskirta inventorizacijos komisija Produktus inventorizuoja
kiekvieng ketvirtj, paskuting ketvir&io dieng.

V. PATIEKALU GAMYBOS ISLAIDU APSKAITA

13. ISlaidas sudaro virgjy, tiesiogiai susijusiy su patiekaly gaminimu, darbo uzmokestis,
valstybinio socialinio draudimo imokos, komunaliniy paslaugy islaidos, valymo priemoniy, spec.
drabuziy ir kity prekiy, tiesiogiai ar netiesiogiai susijusiy su patiekaly gaminimu, jsigijimo islaidos.

14. Maitinimui  organizuoti valgyklos  darbuotojy pareigybés  finansuojamos  i§
savivaldybés biudZeto. Darbuotojy darbo uZmokes¢io islaidos bei socialinio draudimo jmokos
registruojamos pagal darbo uzmokes¢io skai¢iavimo ir iSmokeéjimo Ziniara$ius.

15. Elektros, karsto ir $alto vandens i§laidos registruojamos pagal skaitikliy rodmenis.

16. Sildymo islaidos registruojamos pagal $ilumos tiekéjo pateikta PVM sgskaitg faktirg.
I8laidoms priskiriama $ildymo sumos dalis, proporcingai tenkanti virtuvés patalpy Sildomam plotui.

17. Atlieky i$vezimo islaidos registruojamos pagal jy jsigijimo dokumentus (sgskaitg
faktiirg, PVM saskaitg faktiira, kai Ju néra — gabenimo vaZtarastj), dokumento sudarymo datg.

18. Kity prekiy, tiesiogiai ar netiesiogiai susijusiy su patiekaly gaminimu, jsigijimo
i8laidos registruojamos pagal jy isigijimo dokumentus (saskaity faktiirg, PVM saskaitg faktiira, kai jy
nera — gabenimo vaztarastj), dokumento sudarymo datg.

VI. MAITINIMO ORGANIZAVIMAS MOKINIAMS IR DARBUOTOJAMS

19. Mokykloje maitinimas organizuojamas vadovaujantis Maitinimo organizavimo
Druskininky ,,Saulés“ pagrindinéje mokykloje tvarkos apraSu, patvirtintu Mokyklos direktoriaus
2025 m. vasario 7 d. jsakymu Nr. V1-21 ,Dél maitinimo organizavimo Druskininky ,,Saulés
pagrindinéje mokykloje tvarkos apra$o tvirtinimo, Vaiky maitinimo organizavimo tvarkos aprasu,
patvirtintu Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2011 m. lapkri¢io 11 d. jsakymu Nr. V-
964 ,,Dél vaiky maitinimo organizavimo tvarkos apraSo patvirtinimo* (Lietuvos Respublikos sveikatos
apsaugos ministro 2018 m. balandzio 10 d. jsakymo Nr.V-394 nauja redakcija) ir Kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais mokiniy maitinimo organizavimg, maisto gaminima, patalpy ir jrangos prieziiirg,
higienos normas, sveikatos bei saugos reikalavimus ir patvirtintais valgiara$¢iais ir juos atitinkan&iomis
technologinémis kortelémis.

20. Mokiniy nemokamas maitinimas skiriamas Mokyklos mokiniams Lietuvos
Respublikos socialinés paramos jstatymo nustatyta tvarka ir organizuojamas vadovaujantis Mokiniy
nemokamo maitinimo mokyklose tvarkos apradu, patvirtintu 2016 m. liepos 1 d. Druskininky
savivaldybés tarybos sprendimu Nr. T1-144  Deél mokiniy nemokamo maitinimo mokyklose tvarkos
apraso patvirtinimo®.

21. Mokiniy nemokamo maitinimo apskaitai tvarkyti naudojama Socialinés paramos
informacinés sistemos (SPIS) duomeny bazé. Uz mokiniy nemokamo maitinimo koordinavimg
Mokykloje atsakingas socialinis pedagogas, kuris ménesio pabaigoje sutikslina informacija SPIS
duomeny bazéje ir, suderings su Mokyklos sgskaitybos specialistu, Mokiniy nemokamo maitinimo
registravimo Zurnalg pateikia Druskininky $vietimo centro centralizuotos buhalterinés apskaitos ir
finansy skyriui. Pasibaigus kiekvienam ménesiui, iki kito ménesio 5 dienos Druskininky savivaldybés
administracijos socialinés paramos skyriui pateikiama ataskaita apie mokinius, gavusius nemokamg
maitinima, registravimo Zurnalas ir paraiska dél 18y pervedimo mokiniy nemokamam maitinimui.




22. Maitinimas Mokykloje teikiamas kiekvieng diena, atsizvelgiant | Mokyklos vidaus
tvarkg, iSskyrus poilsio, Svenliy dienas bei mokiniy atostogy dienas. Atskirais atvejais, tokiais kaip
olimpiados, konkursai, konferencijos ir kt., ugdymo jstaigose gali biiti organizuojamas maitinimas
poilsio, $venéiy ir mokiniy atostogy dienomis.

23. Mokyklos mokiniy, darbuotojy ir Mokykloje organizuojamy renginiy dalyviams
maitinimo  jkainius nustato Mokyklos direktorius, vadovaudamasis Maitinimo  organizavimo
Druskininky savivaldybes bendrojo ir ikimokyklinio ugdymo mokyklose tvarkos apraSu, patvirtintu
Druskininky savivaldybeés tarybos 2018 m. lapkri¢io 29 d. sprendimu Nr. T1-202.

24. Mokykloje patiekaly kaing mokiniams ir mokiniams, lankantiems Savivaldybés
teritorijoje veikian&ius Vaiky dienos centrus, darbuotojams ir Mokykloje organizuojamy renginiy
(olimpiady, konkursy, konferencijy, vaiky vasaros poilsio stovykly ir kt.) dalyviams, atsiskaitantiems
asmeninémis léSomis, sudaro:

24.1.  mokiniams, mokiniams, lankantiems Savivaldybeés teritorijoje veikian&ius Vaiky
dienos centrus — faktiné léSy suma maisto produkty jsigijimui ir patiekaly gamybos ilaidos, kurios
negali virSyti 50 proc. faktinés 18y sumos maisto produktams;

242.  darbuotojams — faktine 1éSy suma maisto produkty Isigijimui ir patiekaly gamybos
i8laidos, kurios negali vir$yti 50 proc. faktinés 16§y sumos maisto produktams;

243.  mokykloje organizuojamy renginiy (olimpiady, konkursy, konferencijy, vaiky
vasaros poilsio stovykly ir kt.) dalyviams — faktiné 1éSy suma maisto produkty Isigijimui ir patiekaly
gamybos islaidos.

25. Nemokamo mokiniy maitinimo faktiné piety verté turi atitikti vienai dienai vienam
mokiniui patvirtintg produktams Isigyti nustatyta 1esy dydj, pasitaikantys neatitikimai i§lyginami per 15
darbo dieny.

26. Asmenims, nesusijusiems su Mokyklos veikla bei kitais Mokykloje organizuojamais
renginiais, maitinimas neorganizuojamas.

27. Mokyklos patiekaly kaing mokiniams, darbuotojams ir Mokykloje organizuojamy
renginiy (olimpiady, konkursy, konferencijy, vaiky vasaros poilsio stovykly ir kt.), nustato Mokyklos
direktorius, vadovaudamasis Maitinimo organizavimo Druskininky savivaldybeés bendrojo ir
ikimokyklinio ugdymo mokyklose tvarkos aprasu, patvirtintu Druskininky savivaldybés tarybos 2018 m.
lapkri¢io 29 d. sprendimu Nr. T1-202.

28. Nustatant patiekaly kaing taikoma apvalinimo taisykleé.

28.1. jeigu antras skaiius po kablelio yra 6 arba didesnis negu 6, prie pirmo skai¢iaus po
kablelio pridedamas 1;

28.2. jeigu antras skaiGius po kablelio yra 3 arba 4, antras skai¢ius po kablelio kei¢iamas j
5;

28.3. jeigu antras skaiius po kablelio yra 5, antras skai&ius po kablelio paliekamas
nepakeistas;

28.4. jeigu antras skaiCius po kablelio yra 2 arba maZesnis negu 2, antras skaiéius po
kablelio kei¢iamas j 0.

29. Nemokamas vaiky maitinimas finansuojamas i§ valstybés biudzeto specialiosios
tikslinés dotacijos savivaldybés biudzetui, Savivaldybeés biudzeto 163y jstatymy nustatyta tvarka.

30. Maisto produkty ir grynyjy pinigy apskaita organizuojama vadovaujantis Druskininky
»Saules® pagrindinés mokyklos grynuyjy pinigy apskaitos tvarkos apradu, patvirtintu Mokyklos
direktoriaus 2025 m. vasario 7 d. jsakymu Nr. V1-22 »Del Druskininky ,,Saulés* pagrindinés mokyklos
grynyjy pinigy apskaitos tvarkos apraso tvirtinimo*.

31. Uz maitinimg Mokykloje atsiskaitoma grynaisiais pinigais, elektroninémis banko
kortelémis.

32. Vadovaujantis Kasos aparaty ir tiesioginio rySio kompiuteriy tinklo terminaly
naudojimo taisyklémis, patvirtintomis Valstybés mokesciy inspekcijos prie LR finansy ministerijos




2003 m. rugs¢jo 18 d. jsakymu Nr. V-255 ,Dél kasos aparaty ir tiesioginio ry$io kompiuteriy tinklo
terminaly naudojimo taisykliy ir sprendimo iSregistruoti kasos aparata fr1156 formos patvirtinimo*,
grynujy pinigy apskaitai jdiegtas kasos aparatas. Su kasos aparatu dirba Mokyklos vyriausiasis viréjas ir
viréjai.

33. Surinkti grynieji pinigai uz parduotus patiekalus jneSami kiekviena savaite, 0 ménesiui
baigiantis — prie$paskuting ménesio darbo dieng j Mokyklos specialiyjy 1é8y saskaitg banke , Swedbank*
AB.

34. Gaunamos pajamos apskaitomos kaip Mokyklos gaunamos pajamos i jmoky
vadovaujantis teisés akty nustatyta tvarka. Privaloma uztikrinti, kad Mokyklos gaunamy pajamy
programos samatoje biity numatytos léSos atsiskaityti su maisto produkty tiekéjais, valgyklos
komunalinéms (Sildymui, kar§tam ir $altam vandeniui, elektros energijai, atlieky iSvezimui) ir kitoms
iSlaidoms, tiesiogiai susijusioms su valgyklos veikla.

VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

35. UZ Produkty apyvarty Ziniaraiéiy ir Prekiy likuciy ataskaitos pildymo teisingumg ir
pateikimg laiku atsako Mokyklos vyriausiasis viréjas.

36. UZ Produkty gavimo ir nura§ymo bei Islaidy duomeny apskai¢iavimo ir jvedimo i
buhaltering apskaitos programa teisingumg atsako Mokyklos sgskaitybos specialistas, ji kontroliuoja
Druskininky $vietimo centro centralizuotos buhalterinés apskaitos ir finansy skyrius.

37. Tvarkos aprasas keitiamas atsizvelgiant 1 pasikeitusias vaiky, mokiniy bei darbuotojy
maitinimo sglygas ar kitas aplinkybes.

38. ApraSas skelbiamas Mokyklos interneto svetaingje (https://www.saulesmokykla.lt).




