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DRUSKININKU ,,SAULES“ PAGRINDINES MOKYKLOS PRADINIO UGDYMO,
PAGRINDINIO UGDYMO DIENYNU SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO
DUOMENU PAGRINDU TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Druskininky ,,Saulés* pagrindinés mokyklos (toliau — Mokykla) elektroninio dienyno
tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai parengti vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo ir
mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos Svietimo ir
mokslo ministro 2012 m. spalio 16 d. jsakymo Nr. V-1463 redakcija) patvirtintu ,,Dienyny sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu®.

2. Mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai nustato pradinio ugdymo dienyno,
pagrindinio ugdymo dienyno, savarankiSko mokymosi dienyno, dienyno (darbui su grupe),
individualaus darbo dienyno ir kity dienyny, kuriy formas tvirtina Lietuvos Respublikos Svietimo ir
mokslo ministras, sudaromy elektroninio dienyno duomeny pagrindu administravimo, tvarkymo,
prieziuros, dienyno elektroninio dienyno pagrindu sudarymo, jo spausdinimo, perkélimo |
skaitmening laikmeng tvarka, asmeny, tvarkanCiy (elektroninio dienyno pagrindu sudaranciy
dienyna, jj spausdinanciy ir perkelianciy ] skaitmenines laikmenas, administruojanciy, prizitriniy ir
kt.) dienyng funkcijas ir atsakomybe.

I1. ASMENU, ADMINISTRUOJANCIY, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU
ELEKTRONIN] DIENYNA FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

3. Mokyklos elektroninio dienyno administratorius:

3.1. Mokyklos elektroninio dienyno administratorius yra atsakingas uz tai, kad bty
teisingai suvesta visa informacija, reikalinga elektroninio dienyno funkcionalumui: pamoky laikas,
pusmeciy intervalai, pazymiy tipai, mokytojy bei mokiniy sgrasai ir kt.;

3.2. tikslina pamoky, pusmeciy trukmés laika;

3.3. i8dalina mokytojy, mokiniy ir mokiniy tévy prisijungimo duomenis, pametus ar
uzmirSus suteikia naujus prisijungimo duomenis;

3.4. sukuria naujai atsiradusias klases ir jraso klasiy auklétojus;

3.5. jraso naujai atvykusius mokinius ir priimtus j darbg mokytojus;

3.6. sukuria ir jraso triikstamus dalykus;

3.7. atrakina ménesio uzbaigimg klaidos taisymui dienyne;

3.8. mokiniui i8vykus 1§ mokyklos, elektroniniame dienyne pazymi mokinio i§vykima;

3.9. teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti pats,
rekomenduoja kreipts ] elektroninio dienyno TAMO administratoriy.

4. Klasiy auklétojai:

4.1. prasidéjus mokslo metams iki rugs€jo 4 d. patikrina savo klasés mokiniy sarasus ;

4.2. patikrina savo klasés pamoky tvarkarast;, apie netikslumus informuoja dalyko
mokytoja;

4.3. gave 1§ mokinio praleistas pamokas pateisinant] dokumentg per dvi darbo dienas jveda
duomentis } elektroninj dienyna;

4.4. tévams, (globé¢jams) neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio dienyno,
pateikus klasés auklétojui praSyma (raStu arba zodziu), iSspausdina mokinio pazangumo ir
lankomumo ataskaitas.



4.5. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klas¢je déstanCiais mokytojais,
mokyklos administracija;

4.6. skelbia informacijg apie buvusius ir biisimus tévy susirinkimus klasés ir mokyklos
renginius;

4.7. paruoSia elektroninio dienyno ataskaitas 1§ mokyklos iSeinantiems mokiniams;

4.8. pagal mokykloje patvirtintg tvarka formuoja savo klasés ataskaitas;

4.9. kiekvieng kartg atlikus saugaus elgesio instruktazg iSspausdina Siuos lapus, pateikia
mokiniams pasirasyti ir perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

4.10. pasibaigus pusmeciui ir mokslo metams kartu su direktoriaus pavaduotoju ugdymui
i8spausdina ataskaitg ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine*.

5. Mokytojat:

5.1. mokslo mety pradzioje iki rugséjo 5 d. sudaro savo dalyko grupes;

5.2. suveda savo asmeninj tvarkarastj;

5.3. ta pacCig dieng jveda pamoky duomenis: pamokos tema, namy darbus, pazymius,
pagyrimus, pastabas mokiniams, paZymi neatvykusius mokinius;

5.4. ne veliau kaip pries savaite elektroniniame dienyne pazymi numatomus atsiskaitymo ir
kontrolinius darbus;

5.5. pasibaigus ménesiui per 1 darbo dieng baigia pildyti elektroninj dienyng, pazymi, kad
meénuo yra pilnai uzbaigtas pildyti;

5.6. prireikus keisti informacijg uZrakintose sistemos srityse, kreipiasi ] elektroninio
dienyno mokyklos administratoriy;

5.7. pasibaigus pusmeciui, paskuting pusmecio pamokg iSveda pusmecio jvertinimus;

5.8. kiekvieng kartg atlikus saugaus elgesio instruktaza, iSspausdina Siuos lapus, pateikia
mokiniams pasirasyti ir perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

5.9. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klasiy vadovais, mokyklos
administracija.

6. Rastvedeé, iSvykus ar atvykus naujam mokiniui, apie tai informuoja e. dienyno
administratoriy.

7. Socialinis pedagogas:

7.1. stebi | rizikos grupe jtraukty mokiniy lankomuma, gautas pastabas;

7.2. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy auklétojais,
mokyklos administracija.

8. Direktoriaus pavaduotojai ugdymui pagal mokyklos vadovy darbo pasiskirstymg (toliau
— direktoriaus pavaduotojai ugdymui) vykdo elektroninio dienyno pildymo priezitirg ir reikalingy
ataskaity parengima.

9. Sanatoriniy klasiy elektronin; dienyng administruoja direktoriaus jsakymu paskirtas
direktoriaus pavaduotojas.

10. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui kontroliuoja sanatoriniy klasiy mokytojy, klasés
aukleétojy veiklg pildant elektroninj dienyng mokinio sanatorinio gydymosi laikotarpiu.

11. Sanatoriniy klasiy auklétojai:

11.1 nuolat tikrina ir tikslina mokiniy duomenis. Atvykus naujam mokiniui, jraSo mokinio
pavardg | savo vadovaujamos klasés mokiniy sarasa;

11.2. paruoSia mokymosi pasiekimy pazymas uz sanatorinio gydymosi laikotarp] — i$
elektroninio dienyno jvertinimus suraso j mokymosi pasiekimy pazymas mokiniui i§vykstant, apie tai
informuoja elektroninio dienyno administratoriy.

12. Sanatoriniy klasiy mokytojai kiekvienoje pamokoje | elektronin; dienyng jtraukia
naujai atvykusius, pazZymi neatvykusius mokinius, tg pacig dieng, kai mokinys buvo vertinamas, jo
pazymj] jveda j elektroninj dienyna.

13.Sanatoriniy klasiy socialinis pedagogas stebi pamoky lankomuma, su gydanciu
gydytoju iSsiaiSkina mokiniy pamoky praleidimo priezastis.

14. Nustacius klaidg — klaidingg zodj, teksta ar jvertinima, klaidg padares asmuo jg iStaiso,
apie tai informuodamas direktoriaus pavaduotojg ugdymui, vykdantj elektroninio dienyno prieziiirg.



III. ATSAKOMYBE

15. Mokyklos direktorius uZtikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos
sauguma, tikrumg ir patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma,
jo 18spausdinimg, perkélimg j skaitmenines laitkmenas, jo saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

16. Mokyklos vadovas paskiria asmenj (elektroninio dienyno administratoriy), atsakingg
uz elektroninio dienyno administravimo ir duomeny tikslinimo darbus.

17. Uz Nuostaty reikalavimy laikymosi prieziiirg atsakingi direktoriaus pavaduotojai
ugdymui pagal mokyklos vadovy darbo pasiskirstyma.

18. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis mokyklos socialinis pedagogas, psickologas,
sveikatos prieziliros specialistas, raStvedziai, mokytojai, klasiy auklétojai, dirbantys su elektroniniu
dienynu.

19. Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai®, sudaryto elektroninio dienyno
duomeny pagrindu, lapai iSspausdinami kiekvieng kartg atlikus instruktazg. Mokiniai instruktazy
lapuose pasiraso. ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy“ lapai jsegami ir saugomi atskirame segtuve,
esanCiame direktoriaus pavaduotojo ugdymui kabinete, kuris pasibaigus mokslo metams Siuos lapus
atiduoda mokyklos archyva tvarkan¢iam asmeniui;

20. Mokiniy ugdomajg veikla vykdan¢iam asmeniui nutraukiant darbo sutart] mokslo mety
eigoje, likus 10 darbo dieny iki darbo sutarties nutraukimo, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita
patikrina direktoriaus pavaduotojas ugdymui ir perduoda jg tvarkyti kitam asmeniui.

IV. DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU
PAGRINDU, ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA

21. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma elektroniniame dienyne ,,Tavo
mokykla®“ (TAMO). Ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjicio
meénesio darbo dienos, mokyklos direktoriaus pavaduotojai ugdymui i§ elektroninio dienyno privalo
i§spausdinti skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné®, iSspausdintuose lapuose
pasirasyti, patvirtindami duomeny juose teisinguma, tikruma, ir déti j byla, tvarkomg Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d.
jsakymu Nr. V-118 (Zin., 2011, Nr.88-4230), nustatyta tvarka.

22. Mokyklos elektroninio dienyno administratorius:

22.1. visg dienyng perkelia | skaitmenine¢ laikmeng;

22.2. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty 1 skaitmening laikmeng duomeny
teisingumg, tikrumg ir autentiSkuma;

V. DIENYNO SAUGOJIMAS

23. Nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, i§spausdintas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas
dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje,
patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento
prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjicio 29 d. jsakymu
Nr. ISAK-1776/V-83 (Zin., 2005, Nr. 105-3907), nustatytg laika.

PRITARTA
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